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KURUM BILGILERI Gorevi Ambar Gorevlisi
Ust Yonetici(leri) Tasinir Kontrol Yetkilisi
Astlan

Bu gbérev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlari
Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tanimi

Baskanlk tarafindan belirlenen misyon ve vizyona uygun olarak: Rektorligimiz ve bagh
birimlerine satin alinan her tirli demirbagi ve sarf malzemeleri yonetmelikte belirtilen esaslara
dayali olarak depolanmasini ve muhafazasini saglamak.

Gorevi ve Sorumluluklari

1. Ambara giren her tirlU tasinin muhafaza etmek; bunlarn yangin, glirime bozulma, akma
gibi her tarlt tehlike ve zararlardan korumak, kendilerinin alamayacaklari koruma
tedbirleri igin ilgililere yazil olarak bilgi vermek.

2. Ambara giren malzeme ve mallar, tasnifli, tertipli ve iyi bir durumda muhafaza etmek.
Ambar temizlik ve diizenini saglamak.

4. Tuketime veya kullanima verilmesi uygun goérilen tasinirlari Tagsinir Kontrol yetkilisiyle
birlikte ilgililere teslim etmek.

5. Tasinirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

6. Ambarda galinma, kaybolma veya olaganisti nedenlerden dolayl meydana gelen
azalmalan harcama yetkilisine bildirmek.

Gorevi ili ilgili yasa ve yonetmelikleri takip etmek.
Zaman cizelgesine, kilik-kiyafet yonetmeligine uymak.
Amirin verecedi diger gorevleri yapmak.

Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlrlG arag, gereg ve malzemeyi kullanabilmek.

Yoneticisi
Sube Muduiri

Nitelikleri

1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.



2. En az lise ve dengi okul mezunu olmak.
3. Ambarlailgili mevzuati bilmek.

4. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Sorumluluklar
Ambar gorevlisi, yukarida yazili olan blitln bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken, Sube Midurine karsi sorumludur.

TEBELLUG EDEN-imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getir
meyi kabul ve taahhiit ederim. 02/06/2023
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